Expediente nim. 16/13-B

PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES PA RA LA CELEBRACION DE
ACUERDOS MARCO DE HOMOLOGACION DE PROVEEDORES PARA EL SUMINISTRO DE
GASOLEO “A” DE AUTOMOCION DE VEHICULOS CON MOTOR DI _ESEL

CONTRATO SUJETO A REGULACION ARMONIZADA

1. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

Es objeto de la presente convocatoria la celebracion de acuerdos marco para la homologacién de
proveedores para el suministro de gaséleo de automocion clase A destinados a ser utilizados en
vehiculos equipados con un motor diesel.

Esta homologacion se concretara en la firma de los correspondientes contratos de homologacion.

La homologacion mediante este procedimiento conllevard el derecho exclusivo de las empresas
homologadas a ser consultadas en el momento de necesidad de un suministro de gaséleo de
automocion clase A destinados a ser utilizados en vehiculos equipados con un motor diesel.

El pedido de BADESA respecto de cada suministro de gasoleo se efectuara a aquélla empresa cuya
oferta resulte en ese momento la mas econémica.

Resulta de aplicacion, lo dispuesto en los Arts. 196 y ss. del RD Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre,
por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico (En adelante,
TRLCSP), relativa a los acuerdos marco.

2. OBJETO DEL CONTRATO
BADESA dispone de 4 ubicaciones de depésitos de gasoleo:

= Eibar.

= Ermua.

= Soraluze.

= Mutriku.

Las necesidades estimadas de consumo de gasoleo anual, en cada depdsito, es la siguiente:
= Depoésito de Eibar..........cccccoeeeiiinnnnnn 228.754,10 litros.

= Depdsito de Mutriku..........ccc.ooeeevriennnnn. 9.326,34 litros.

= Depoésito de Ermua.........ccccoeeeeiiinnnnns 13.774,38 litros.

= Depdsito de Soraluze .............cccevveeneee 4.230,89 litros.

El consumo anual total aproximado es de 256.085,71 litros.

El objeto directo del contrato que se formalice con cada empresa homologada por este procedimiento es
el suministro _de gasdleo de automocion clase A destina dos a ser utilizados en vehiculos
equipados con un motor diesel, _ con arreglo a las siguientes condiciones:
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= El gasoleo deberd cumplir las especificaciones contenidas en el Real Decreto 61/2006, de 31 de
enero.

= La solicitud de precios para cada pedido se dirigira desde BADESA a las empresas mediante fax,
correo electronico o el medio que se considere oportuno a criterio de BADESA, al namero 6
direccién que ellas faciliten en su solicitud de homologacion.

= Las ofertas deberdn de remitirse a BADESA en el plazo maximo de 24 horas desde que sean
solicitadas.

= El lugar de entrega sera el o los centros que BADESA se indiquen en cada pedido.

= El suministro del gasoleo A se realizara en el plazo maximo de 48 horas desde la realizacion del
pedido para los pedidos realizados en lunes, martes y miércoles.

= Los pedidos de jueves y viernes, tendrdn como plazo maximo el lunes siguiente a las 12 horas los
festivos de lunes a viernes repercutirdn como si fuese domingo.

= El precio seré el indicado por la empresa seleccionada para cada pedido, previa consulta a todas las
homologadas.

3. DURACION DEL CONTRATO
El contrato de homologacién tendra una duracion de 1 afio, susceptible de 1 afio de proérroga, previo
acuerdo expreso en este sentido, a adoptar por el érgano de contratacion.

4, OFERTAS

Las ofertas de precios que se cursen para suministros puntuales, ademas del precio del gaséleo A,
debera incluir el impuesto I.V.M.D.H., el transporte, y el IVA, asi como cualquier otro que sea obligatorio
en el momento de la oferta.

5. PRESUPUESTO ANUAL Y FORMA DE PAGO
El valor estimado del contrato, que incluye todos los gastos, por el suministro de gaséleo, que en cada

pedido, pueden ser adjudicatarios los empresarios que hubieren firmado el acuerdo marco, asciende a
la cantidad de 537.676,00 euros, IVA no incluido, y que se extiende a los dos posibles afios de duracién
del contrato.

El presupuesto maximo anual es de 268.838,00 euros, IVA no incluido.

El precio de cada pedido adjudicado, se abonard una vez realizado el suministro previa presentacion
por la empresa adjudicataria de la factura correspondiente, previo el visto bueno del Técnico de
BADESA competente y el cumplimiento de los tramites establecidos en las disposiciones vigentes, en el
plazo de 30 dias, desde la recepcion conforme del suministro.

El precio de cada pedido sera el de la oferta més econdmica de entre las presentadas en cada pedido.



6.
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DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El derecho a la percepcion del precio, se ajustara a lo dispuesto en la clausula 52.

Ademéas de las contenidas en este pliego y de las que resulten de la aplicacién de las normas
supletorias, son especiales obligaciones del contratista las siguientes:

a)

9)

h)

)

k)

)

Entregar los bienes objeto del suministro en el tiempo y lugar fijados en el pedido y de conformidad
con las clausulas administrativas, no pudiendo ceder, en todo o en parte, el contrato a otra persona
sin autorizacion expresa de BADESA.

Llevar a efecto la imposicion de la fianza definitiva en el plazo.

Los gastos e impuestos relacionados con el anuncio o anuncios de licitacion, de adjudicacion y
formalizacién del contrato.

Formalizar el contrato en plazo.

Notificar, en el plazo de 15 dias, las incapacidades o incompatibilidades que hubieran podido
sobrevenir.

Cumplir cuantas disposiciones se hallen vigentes en materia de Legislacion Laboral, Seguridad
Social, convenios colectivos, y todo lo comprendido en la Ley 31/1995, de Prevencién de Riesgos
Laborales y en los Reales Decretos que la desarrollan (especialmente en lo relativo a acciones
formativas para el personal y dotacion de equipos de proteccion individual), asi como en materia
tributaria, quedando BADESA y la direccion de los trabajos totalmente liberada de cualquiera
responsabilidad que pudiera derivarse del incumplimiento de aquéllas.

Responsabilizarse de las pérdidas, averias o perjuicios ocasionados en los bienes antes de su
entrega a BADESA, salvo que ésta hubiere incurrido en mora al recibirlos, asi como de los vicios o
defectos que se pongan de manifiesto durante el plazo de garantia.

Indemnizar todos los dafios que se causen a BADESA y a terceros como consecuencia de los
trabajos, asi como los producidos en cumplimiento de sus obligaciones.

Cumplir las obligaciones establecidas en el real decreto 2487/1994, de 23 de diciembre, referente al
estatuto regulador de las actividades de distribucion al por menor, mediante suministros directos a
instalaciones fijas de carburantes y combustibles petroliferos.

Advertir a BADESA de las deficiencias en las instalaciones que se detecten en las labores de
descarga del camion y carga del tanque, siendo en todo momento responsabilidad del
suministrador los dafios que se pudieran generar a BADESA 0 a terceros.

Facilitar a BADESA, en todos los suministros, datos referidos a la densidad del gasoéleo
suministrado.

Asumir los gastos de entrega o de transporte del suministro.

m) Presentar oferta siempre que BADESA se lo solicite.
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7. DERECHOS Y OBLIGACIONES DE BADESA

La inspeccion del contrato corresponde a BADESA a través de su personal técnico, quien podra dictar
las instrucciones necesarias al contratista para su eficaz cumplimiento, con base en las clausulas
contractuales y sin perjuicio de las superiores facultades de direccion e inspeccién del Presidente de
BADESA.

BADESA vendra obligada al abono de las cantidades establecidas segun lo dispuesto en la clausula
quinta.

BADESA esté obligada a solicitar oferta, para cada pedido, a todos los proveedores homologados.
BADESA no esté obligado a aceptar ofertas cuyo precio final (incluidos todos los gastos y el beneficio
industrial) supere el resultante de la aplicacién de la siguiente férmula:

Precio final = (CIXCxD)+80+IE+IVM+IVA

Donde:

» CI: Cotizacion internacional (en $/Tm) correspondiente al gasdleo A segun la publicacion PLATT'S
EUROPEAN MARKETSCAN.

e C: Valor del cambio de divisas €/$.

+ D: Densidad del gaséleo A (Tm/m°).

+ IE: impuestos especiales aplicables al gaséleo A (en €/m®).

« IVM: Impuesto sobre las ventas minoristas.

* IVA: Impuesto sobre el valor afiadido.

Si ninguno de los contratistas homologados ofertara precios inferiores a los resultantes de la aplicaciéon

de la férmula, BADESA podré solicitar oferta a empresas no homologadas.

8. GARANTIAS

Las empresas homologadas vendran obligadas a constituir en la caja de BADESA una garantia
definitiva por un importe de 1.500,00 euros.

Las garantias podran ser prestadas de cualquiera de los modos permitidos por la legislacion vigente.

9. PUBLICIDAD DE LA LICITACION

Para la celebracién de un acuerdo marco, se seguiran las normas del procedimiento establecidas en el
Libro Il Cap. 1, Tit. 1 del Libro Il del TRLCSP.

La licitacion se publicara en el DOUE y BOG, ademas de en el perfil del contratante.

Publicidad

La presente licitacion y la adjudicacion del contrato, se publicaran en el Diario Oficial de la Union
Europea, en el Boletin Oficial de Gipuzkoa y en el perfil del contratante.
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Lugar vy plazo de presentacion de las proposiciones
Las ofertas, junto con la documentacién preceptiva, se presentaran en las dependencias u oficinas
expresadas en el anuncio de licitacion hasta las 15:00 horas del dia sefialado en aquél como ultimo

para la presentacion de proposiciones.

El plazo de presentacion de proposiciones, se extiende a 52 dias posteriores a la remision del anuncio
al DOUE, la publicacion en el BOG debera hacerse con una antelacion minima de 15 dias, a la
finalizacion del plazo de presentacion de proposiciones.

10. CAPACIDAD PARA CONCURRIR Y PRESENTACION DE SOLI CITUDES

La presentacién de proposiciones presume por parte del licitador la aceptacion incondicionada de las
clausulas de este pliego asi como la declaracion responsable de la exactitud de todos los datos
presentados.

Para participar en la presente licitacion, los licitadores deberan presentar, dentro del plazo establecido
en las bases de la convocatoria y en las dependencias de BADESA, un sobre cerrado con la

documentacion que luego se indicard, especificando en el anverso los siguientes datos

Denominacién del contrato.

Nombre del empresario individual o denominacion de la Sociedad que presenta la oferta.

NUmero de CIF o, en su caso, de DNI.

Domicilio.

Teléfono.

e-mail.

Nombre y apellidos de quien firme la proposicién y el caracter con que lo hace (en nombre propio,
como Administrador Unico, como Apoderado...).

El sobre deberé estar, necesariamente, firmado por el licitador o persona que le represente.

En el caso de que el licitador envie su proposicidon por correo, debera justificar la fecha de imposicion
del envio en la oficina de Correos y anunciar al Organo de Contratacion la remision de la oferta

44 383 8 0 8

mediante fax, telegrama o correo electronico en el mismo dia y antes de la hora de finalizacién del plazo
de presentacion de ofertas. Sin la concurrencia de ambos requisitos o si la comunicacién de la remision
es recibida con posterioridad al transcurso del plazo de recepcion de proposiciones establecido, la
oferta no serd admitida. Transcurridos, no obstante, diez dias naturales siguientes a la indicada fecha
sin haberse recibido la proposicion, ésta no serd admitida en ningin caso.

El envio del anuncio por correo electrénico solo sera valido si existe constancia de la transmision y
recepcién, de sus fechas y del contenido integro de las comunicaciones y se identifique fidedignamente
al remitente y al destinatario. En este supuesto se procedera a la obtencion de copia impresa y a su
registro que se incorporara al expediente.

El sobre contendré los siguientes documentos:
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a) ACREDITATIVOS DE LA CAPACIDAD DE OBRAR
1. La capacidad de obrar de los empresarios que fueren personas juridicas. Se acreditara mediante

escritura de constitucion y modificacién, en su caso, inscrita en el Registro Mercantil, cuando este

requisito fuera exigible conforma a la legislacion mercantil que le sea aplicable. Si no lo fuere, la

acreditacion de la capacidad de obrar se realizard& mediante la escritura 0 documento de
constitucion, estatutos o acto fundacional, en el que constaren las normas por las que se regula
su actividad, inscrito, en su caso, en el correspondiente Registro Oficial.

La capacidad de obrar de los empresarios que fueren personas fisicas se acreditard mediante el

Documento Nacional de Identidad.

2. Cuando el licitador no actlie en nombre propio o se trate de sociedad o persona juridica, escritura
de apoderamiento bastante para representar a la sociedad o entidad en cuyo nombre concurra.
Dicho poder deberd estar debidamente inscrito, en su caso, en el Registro Mercantil. No
obstante, si se trata de un poder para un acto concreto no sera necesaria la inscripcién en el
Registro Mercantil, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 94.1 del Reglamento del Registro
Mercantil.

3. Debera presentarse declaracion responsable, otorgada ante una autoridad administrativa, notario
publico u organismo profesional cualificado, o ante una autoridad judicial en los supuestos
admitidos normativamente, de los siguientes extremos.

i. No estar incurso en ninguna de las circunstancias que, conforme al Art. 60 del TRLCSP, dan
lugar a la prohibicion para contratar con el sector publico, en los términos del Art. 73 del
propia TRLCSP.

ii. Hallarse al corriente del cumplimiento de las obligaciones tributarias frente al estado y frente a
la administracion de la comunidad autbnoma del Pais Vasco, asi como con la Seguridad
Social, impuestas por las disposiciones vigentes, sin perjuicio de que la justificacion
acreditativa de tal requisito se exija antes de la adjudicacion definitiva conforme al presente
pliego.

En caso de empresas extranjeras, se aportara, adicionalmente, un certificado de tener
regularizadas sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social en la pais de origen de la
empresa licitadora.

iii. No estar incursa la persona fisica o los administradores de la persona juridica en alguno de
los supuestos a los que se refiere la ley 5/2006, de 10 de abril, de regulacion de los conflictos
de intereses de los miembros del gobierno y de los altos cargos de la administracion general
del estado: ley 32/1983, de 20 de diciembre, que regula las incompatibilidades por el ejercicio
de funciones publicas en la Comunidad Auténoma del Pais Vasco y las normas que la
modifican y la desarrollan y la ley 53/1984, de 26 de diciembre, de incompatibilidades del
personal al servicio de las administraciones publicas y la Norma Foral 6/2005, de 12 de julio,
sobre organizacion institucional, gobierno y administracion del territorio histérico de Gipuzkoa.
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Aquellos licitadores que se encuentren inscritos en el Registro Oficial de Contratistas , regulado por
Decreto 12/1998 del Departamento de Hacienda y Administracion Puablica del Gobierno Vasco,
podran presentar copia del certificado vigente expedido por el Letrado Responsable del Registro. La
presentacion de ése certificado les eximird de tener que presentar y acreditar los documentos y
circunstancias sefialados en los puntos 1y 2 de este anteriores y de la acreditacion de encontrarse al
corriente en sus obligaciones tributarias y con la seguridad social, asi como del requisito de la
clasificacion si éste dato figurase recogido en el Certificado.
b) ACREDITATIVOS DE LA SOLVENCIA
1. Justificante de la existencia de una péliza de seguro que cubra la responsabilidad civil de, como
minimo, 250.000,00 euros, por accidentes, dafios 0 perjuicios que puedan ocurrir como
consecuencia de la prestacion del servicio.
2. Certificado de autorizacion para vehiculos, que transporten alguna mercancia peligrosa.
3. Certificado de calibracion.
¢) SOLICITUD DE HOMOLOGACION
1. Solicitud de homologacién segun documento recogido en el anexo | de éste pliego.

11. MESA DE CONTRATACION Y APERTURA DE PROPOSICIONE S

Las solicitudes de homologacién con la documentacion aportada por las empresas seran sometidas a la
consideracion de la Mesa de Contratacion de BADESA, quien, en acto publico, a celebrar el dia
siguiente al de finalizacién del plazo de presentacion de ofertas, procedera a su examen y elevara al
6rgano competente su propuesta de homologacion

Si la Mesa observare defectos materiales en la documentacion presentada, podra conceder, si lo estima
conveniente, un plazo no superior a tres dias habiles para que el interesado subsane el error.

12. PROPUESTA DE HOMOLOGACION
Seran homologadas todas aquellas empresas que hayan acreditado su capacidad de obrar y su
solvencia en la forma prevista en la clausula 102,

13. ACUERDO DE HOMOLOGACION

Clasificacién de empresas a homologar: Empresas admitidas

Recibida el acta de la Mesa de contratacion el Organo de Contratacion clasificara a todas las empresas
gue hayan acreditado su capacidad de obrar y solvencia en la forma prevista en la clausula 102.

Dentro del plazo de 10 dias hébiles siguientes a la notificacion de la clasificacion, las empresas
clasificadas para la homologacion deberan aportar los documentos siguientes:

a) Certificacion acreditativa de encontrarse al corriente en sus obligaciones tributarias.

b) Certificacion acreditativa de encontrarse al corrientes en sus obligaciones con la Seguridad Social.
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c) Alta en el Impuesto de Actividades Economicas, referida al ejercicio corriente, o el dltimo recibo,
completado con una declaracion responsable de no haberse dado de baja en la matricula del citado
impuesto. En el caso de encontrase exento del pago del Impuesto, certificacion acreditativa de tal
circunstancia emitida por la Administracion competente.

d) Justificante del depdsito de la garantia.

Homologacién

El 6rgano de contratacion deberd homologar a los licitadores clasificados dentro de los 5 dias habiles

siguientes a la recepcion de la documentacion conforme. Si algun licitador clasificado no cumplimentara

adecuadamente el requerimiento en el plazo sefialado, se entendera que el licitador ha desistido de su
oferta.

La homologacion se natificara a los licitadores y se publicara en el perfil del contratante y en el BOG.

Formalizacién del contrato de homologacién

La formalizacion del contrato de homologacion se efectuard transcurridos 15 dias habiles a contar

desde la fecha de la notificacion de la adjudicacion del acuerdo de homologacion, en el plazo de los 5

dias siguientes.

La no formalizacién del contrato en el plazo indicado, por causa imputable al contratista, ser4 causa de

resolucion del mismo.

La formalizacién del contrato se publicara en el perfil del contratante del érgano de contratacion,
indicando, como minimo, los mismos datos mencionados en el anuncio de adjudicacion. Debera
publicarse, ademas, en el BOG un anuncio en el que se de cuenta de dicha formalizacién, en un plazo
no superior a 48 dias a contar desde la fecha de la misma. Cuando se trate de contratos sujetos a
regulacion armonizada, el anuncio deberd enviarse en el plazo sefalado en el péarrafo anterior, al
DOUE.

14. PERFIL DEL CONTRATANTE Y PUBLICIDAD DE LA CELEB RACION DEL ACUERDO
MARCO

En el perfil del contratante del 6rgano de contratacion se publicara la adjudicacién del contrato, asi

como cualquier otro dato e informacion referente a su actividad contractual, de acuerdo con lo

establecido en el articulo 53 del TRLCSP.

Se remitir4, asimismo, anuncio a DOUE y BOG en el plazo de 48 dias, a contar desde la formalizacién

del contrato.

El acceso publico al perfil del contratante se efectuar4d a través de la pagina web de BADESA:
www.badesa.net

15. EJECUCION DEL CONTRATO
El contratista esté obligado a cumplir el contrato dentro del plazo fijado para la realizacion del mismo
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La constitucion en mora del contratista no precisara intimacion previa por parte de BADESA. Cuando el
contratista, por causas imputables al mismo, hubiere incurrido en demora respecto al cumplimiento de
los plazos previstos, la Administracion podra optar por la imposicién de las penalidades previstas en la
clausula siguiente.

El contrato se entendera aceptado por el contratista a su "riesgo y ventura".

16. PENALIDADES POR DEMORA

Infracciones

a) La demora en el suministro puede implicar la anulacién del pedido, que en todo caso se notificara
por escrito y por cualquiera de los medios aceptados por el contratista.

b) La reiteracién en las demoras, a partir de un nimero de tres, documentada por medios precisos,
podra implicar la pérdida de la homologacién con incautacion de la fianza depositada en garantia de
los suministros.

Competencia

Las penalidades se impondran por el 6rgano de contratacion, previa tramitacion del oportuno expediente

en que se dara audiencia al contratista.

17. PERDIDA DE LA HOMOLOGACION

Ademas de la prevista en la clausula anterior, serdn causas de pérdida de la homologacion las previstas
en la Ley de Contratos del Sector Publico.

Concretamente sera causa de la pérdida de la homologacion y de incautacion de la garantia definitiva,
la no presentacién de oferta 2 veces consecutivas o 3 alternas durante el plazo de vigencia del contrato.

18. NATURALEZA Y REGIMEN JURIDICO
Este contrato tiene naturaleza privada, de acuerdo con el Art. 20.1 del Real Decreto Legislativo 3/2011,
de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Plblico (en adelante TRLCSP), y se regira por lo dispuesto en el presente pliego de clausulas
administrativas particulares (en adelante también, el PCAP o el pliego) y todos sus anexos y en los
demas documentos contractuales, en los términos establecidos en la clausula 6.
Para lo no previsto en los documentos contractuales, el contrato se regira:
18.1.En cuanto a los actos de preparacion y adjudicacion del mismo, en defecto de normas especificas,
por las disposiciones del TRLCSP y sus disposiciones de desarrollo.
En defecto de normas especificas, supletoriamente, se aplicaran las restantes normas de derecho
administrativo o, en su caso, las de derecho privado, segun corresponda.
18.2.Los efectos y extincion del presente contrato se regirdn por el derecho privado, salvo en aquellas

remisiones expresadas, que en este pliego se hacen a la normativa de contratacion de las
administraciones publicas que habran de entenderse libremente aceptadas y acordadas por
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BADESA vy el adjudicatario. Seran de aplicacién a este contrato las hormas contenidas en el Titulo
V del Libro | de la LCSP, sobre modificacion contractual.

18.3.El desconocimiento del contrato en cualquiera de sus términos y de los otros documentos
contractuales de toda indole que puedan tener aplicacion en la ejecuciéon de la cosa pactada, no
eximira al adjudicatario de la obligacién de cumplirlos.

19. JURISDICCION COMPETENTE

El orden jurisdiccional contencioso administrativo serd el competente para resolver las cuestiones
litigiosas relativas al desarrollo de la presente licitacién y, en general, a la fase de preparacion y
adjudicacion del contrato, asi como a las modificaciones contractuales, en su caso.

El orden jurisdiccional civil serd el competente para resolver las controversias entre las partes,
derivadas de los efectos, cumplimiento y extincién de este contrato privado.

Conforme al Art. 40 del TRLCSP, los actos de este procedimiento de contratacion, son susceptibles de
recurso especial en materia de contratacion.
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ANEXO |

SOLICITUD DE PARTICIPACION EN LA CELEBRACION DE ACU ERDOS MARCO PARA LA
HOMOLOGACION PARA EL SUMINISTRO DE GASOLEO A PARA V_EHICULOS A MOTOR DIESEL

D DA, . ..t e , vecino/a
de................... ,condomicilio en . ... ,
teléfononim. .. ............ , Y Documento Nacional de Identidad nim. .. .................. cen
plena posesion se su capacidad juridica y de obrar, en nombre propio (o en representacionde . ... ...
........................... , con domicilioen..................,cale-oplaza............
.................................................. C,YCLFED.INLnUm. . ... o),

enterado/a del Pliego que ha de regir la contratacion de la celebracion de acuerdos marco para la
homologacion de proveedores para el suministro de gaséleo A para vehiculos a motor diesel HACE
CONSTAR:

I.  Que conoce el pliego de condiciones que rige esta convocatoria, que expresamente asume y acata
en su totalidad.

II.  Que declara bajo su responsabilidad que la empresa concurrente tiene capacidad juridica y medios
suficientes para cumplir con el objeto del contrato, y no se halla comprendida en ninguno de los
casos de incompatibilidad o prohibicion sefialados en la legislacion vigente.

lll. Que se obliga al cumplimiento de lo legislado o reglamentado en materia laboral, tributaria y de
Seguridad Social.

IV. Que, en caso de resultar homologado, realizard los suministros solicitados con sujecion en todo
caso a los requisitos y condiciones dispuestos en el pliego aprobado.

IV. Que autoriza las notificaciones a estos efectos a las siguientes direcciones:
= Por fax, al nUmero:
= Por e-mail, a la direccion:
= Por correo postal, a la direccion:

Fecha
Firma
Sello de la empresa



